[image: image1.jpg]IR L

e P
ir=m el | |

| I -
— . ams [l
i = I

noamnm | ko

!
Lo

nan
T,





中国金融认证中心     

China Financial Certification Authority                  http://www.cfca.com.cn

                    
中国人民银行集中采购中心项目

 供应商办理中国金融认证中心（CFCA）电子密钥流程

 中国金融认证中心 

  （中金金融认证中心有限公司）
   http://www.cfca.com.cn
  2015年1月

目 录

1、供应商办理CFCA电子密钥流程

2、申请电子密钥的资料清单

3、CFCA受理申请材料收件地址及联系方式

       3.1  联系方式

       3.2  CFCA收件地址

       3.3  乘车路线

4、收费及汇款方式

       4.1  电子密钥办理收费标准

       4.2  CFCA收款账户信息

       4.3  到账查询

   5、 CFCA网站文档下载
       内含电子密钥申请办理流程、操作手册、企业证书申请 

       表、法人授权书模板、购置协议、印章使用声明及印章

       采集、开户行信息、公司地址联系方式以及乘车路线

   6、附件

       1.《企业证书申请表》

       2.《法人授权书模板》

       3.《CFCA电子密钥软硬件购买申请》

       4.《CFCA数字认证电子签章申请及使用声明书》

中国人民银行集中采购中心项目

供应商办理中国金融认证中心（CFCA）电子密钥流程

一、供应商办理CFCA电子密钥流程


1.供应商在中国金融认证中心（即中金金融认证中心有限公司，以下简称CFCA）官网（http://www.cfca.com.cn/）下载并填写《企业证书申请表》。
   2.供应商向CFCA指定账户汇款（若以个人帐户汇款，请在汇款底单中注明贵司名称）
     （1）现金：供应商到CFCA现场缴费

     （2）电汇：供应商将款汇至CFCA如下账户信息（若以个人帐户汇款，请在汇款底单中注明贵司名称），并将汇款底单联复印件、开票单位名称、供应商邮寄地址同签字盖章后的申请材料一并邮件至CFCA。

3. 供应商网上提交申请（本文档二章节的10项资料），同时纸质申请材

料邮寄或现场提交CFCA：（公司地址及乘车线路见本文档三章节）
4. CFCA收到材料后进行资质审核；

5. 若资料无误后，CFCA将在三个工作日内完成供应商电子密钥的制作，包括：

 供应商资料的录入、供应商数字证书制作、签名印章制作等工作。

6. 如审核有问题，CFCA按照申请表中的信息联系供应商，直至供应商补齐完

 善申请材料审核通过。

7. 办理完成后，需要邮寄的CFCA会将发票和电子密钥一起通过顺丰快递免

 费邮寄至供应商申请表中所填“通信地址”。
8. CFCA提供一线7X24技术支持热线400-880-9888； 
二、申请电子密钥的资料清单
（一共10份）纸质申请材料和光盘或U盘一个，请寄出前仔细核对，以免耽误您的宝贵时间）

1.CFCA企业证书申请表加盖公章（一份）
2.营业执照副本或组织机构代码证复印件加盖公章（一份）
3.法人代表授权书加盖公章（一份）

被授权人身份证复印件加盖公章（一份）

单位公章盖章原件（将章盖在无底纹无褶皱白色A4纸上，并注意章上不要有其他文字，保证印章的清晰）（一份）
将法人名章/法人签名（二选一即可）签名原件盖/签在无底纹无褶皱白色A4纸上，保证章/签名图案的清晰法人（将章盖在白色A4纸上，并注意章上不要有其他文字，保证印章的清晰）（一份）
7、以上1-6需要提供原件及电子版. 扫描原件电子档（刻录至光盘或拷贝到U盘，建议格式为bmp、jpg、png，大小不超过3兆）
供应商汇款底单联复印件加盖公章（仅限电汇/邮寄发票的供应商）

《CFCA电子密钥软硬件购买申请》（盖章一份）
10.《CFCA数字认证电子签章申请及使用声明书》（盖章一份）
◆重要提示：
　1.供应商电邮申请材料建议不超过10兆。

  2、为了防止电子密钥的丢失、损坏、失效而影响到正常的投标，我们建议每家供应商至少办理2把电子密钥。办理电子密钥的数量请填写至《企业证书申请表》中的“证书数量”栏中。
  3、电子密钥初始PIN码为：123456，密码输错次数不能超过10次。如超过10次，电子密钥会锁死无法使用，需先向人行申请后，CFCA以人行邮件通知为准进行解锁。
三、CFCA受理申请材料收件地址及联系方式
1．联系方式
	服务内容
	工作时间
	区域
	联系电话
	邮箱

	业务办理流程、key及印章使用咨询
	24小时
	全国
	400-800-9888
	cfca@xypprime.com

	受理申请（新申请、变更、续费、应急）
	8:30—

17:00
	北京
	马红

010-83521436

18101080226
	mahong@cfca.com.cn 

	
	
	
	徐燕红010-83526182    13801081539
	yhxv@cfca.com.cn

	印章制作
	9:00—

17:30
	北京
	翟毅

010-58903505

13691034067
	zhaiyi@cfca.com.cn

	
	
	
	王淼

010-58903535

18610070400
	wangmiao@cfca.com.cn

	CFCA现场印章解锁

（先申请，后办理）
	8:30—

17:00
	先申请
	岳锦江（人行）

010-66194596

18600068615
	yjinjiang@pbc.gov.cn


	
	
	后办理


	马红

010-83521436

18101080226
	mahong@cfca.com.cn

	电子印章、KEY

使用手册
	电子印章及密钥使用方法，请登陆CFCA官网http://www.com.cn下载“中国人民银行集中采购中心项目电子密钥使用方法文档”。


2、CFCA收件邮寄地址
	
供应商申请资料邮寄地址

	公司名称
	中金金融认证中心有限公司

	单位地址
	北京西城区菜市口南大街平原里20-3

	邮编
	100054 

	收件人
	人行集采中心项目组（马红、徐燕红）

	电话
	010-83521436、83526655、83526182


3、乘车路线

总机：（010）83526655  24小时客服热线 400-880-9888

地址： 北京西城区菜市口南大街平原里20-3，4号地铁陶然亭站A口北行300米（建

       行旁边）

行车地图
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四、收费及汇款方式

1、电子密钥办理收费标准

重要提示：为了满足各投标业务需要，同时防止电子密钥的丢失、损坏、失效而影响到正常的投标业务，我们建议每家供应商至少办理2把（1主1备）电子密钥。

	内容
	资费项目
	服务周期及价格（元）
	备注

	
	
	6个月
	12个月
	

	电子

认证

服务
	主密钥

制作费
	证书费、邮寄费
	200
	证书费、邮寄费
	400
	含电子签章、签名证书和加密证书及相应期限的数字证书软件维护服务；

	
	
	印章费
	500
	印章费
	1000
	

	
	
	审核费
	100
	审核费
	100
	

	
	
	合计:800元
	合计：1500元
	

	
	备用密钥

制作费
	320元
	600元
	同上

	硬件
	USB-KEY
	80元/把
	一个KEY只能灌装一个密钥数字证书

	备注
	密钥到期前请及时更新。申请材料CFCA审核通过且确认到款后三个工作日邮寄出电子密钥。


2、CFCA收款账户信息
    单位名称：中金金融认证中心有限公司

      开户银行：建设银行北京右安门支行

      银行帐号：11001071600053000587

3、到账查询
	汇款方式
	到账时间
	汇款注意事项

	快捷方式
	对公网银
	24小时到账,即时可查010-83526177
	请在汇款时，在备注栏注明使用KEY单位名称，便于我司财务人员准确快速的查询并核对到账信息。

	
	个人汇款
	次日可查010-83526177
	个人汇款请在汇款单备注栏里注明使用KEY公司的单位名称，便于我司财务人员准确快速的查询并核对到账信息。

	普通方式
	对公账户银行柜台电汇
	次个日到账,到账后方可查询010-83526177
	010-83526177

	
	对公同城转账汇款
	
	



五、CFCA网站文档下载(“中国人民银行集中采购中心项目电子密匙使用方法文档”，内含电子密钥申请办理流程、操作手册、企业证书申请表、法人授权书模板、购置协议、声明及印章采集、开户行信息、公司地址联系方式以及乘车路线)     

   六、附件

      1、《企业证书申请表》

      2、《法人授权书模板》

      3、《CFCA电子印章软硬件购买申请》
      4、《CFCA数字认证电子签章申请及使用声明书》
附件1、《企业证书申请表》

重要提示：为了满足各供应商业务需要，同时防止电子密钥的丢失、损坏、失效而影响到正常的网上业务，我们建议每家会员单位至少办理2把电子密钥，1主1备。
机构证书申请表

	证书申请信息

	申请日期
	　
	证书数量
	主：  备：　
	证书期限
	主：□6月    □12月
备：□6月　  □12月

	证书种类
	□√机构普通证书  □机构高级证书  □普通服务器证书  □设备证书

□安全邮件证书  □代码签名证书  □VPN证书   □其它证书，请注明：                     

	业务类型
	□√新申请   □更新    □吊销 
	证书用途
	（填写证书用于什么应用）

	证书DN
	（仅更新或吊销时填写）

	申请机构信息

	机构名称
	　

　

	英文/拼音简称
	

	机构证件类型
	□企业营业执照  □组织机构代码证 □其它，请注明：             

	机构证件号码
	　

	域名或IP地址
	（仅申请服务器证书时填写）

	机构经办人信息

	经办人姓名
	　（可直接联系）
	电话
	（可直接联系）
	邮箱
	（常用邮箱）

	经办人证件类型
	□身份证 □户口薄  □护照 □军人身份证 □武警身份证 □港澳通行证  □其它，请注明：              

	经办人证件号码
	　

	审批人姓名
	
	电话
	
	电子邮件
	　

	联系地址
	　（按此地址邮寄KEY）
	邮政编码
	　

	申请机构声明

	本机构承诺以上信息资料真实、有效。本机构已认真阅读并同意遵守中金金融认证中心有限公司（CFCA）网站（http://www.cfca.com.cn)发布的《数字证书服务协议》、《电子认证业务规则（CPS）》中规定的相关义务。

	申请机构盖章
	　
	日期
	

	备注
	（请填写用户发票信息）


注：本表需加盖申请机构公章。申请机构须同时提供机构证件复印件（加盖公章）、经办人身份证件复印件、机构授予经办人的授权书原件。

附件2：授 权 书（模板）

授 权 书（模板）

      本授权书声明：总部设在（填写）地址，（填写公司名称）公司（法人代表）（即下面签字的授权人），代表本公司授权（被授权人）（即下面签字的被授权人）为本公司合法代理人，到贵方办理CFCA数字证书相关事宜。
    本公司承认该代表所签署文件及提交公司文件的法律效力。
    被授权人：            
          授权人：
    填写公司名称（公章）
    日期
附件3：《CFCA电子密钥软硬件购买申请》   

	供方
	企业名称
	         中金金融认证中心有限公司

	
	开户银行
	         建设银行北京右安门支行

	
	收款帐号
	         11001071600053000587

	需方
	企业名称
	
	（盖章）



	
	联系人/电话
	
	

	产品名称
	               电子签章系统软件

	单价（人民币元）
	有效期
	单价
	数量（个）
	金额（人民币元）

	主密钥
	6个月
	800元/个
	
	

	
	12个月
	1500元/个
	
	

	备用密钥
	6个月
	320元/个
	
	

	
	12个月
	600元/个
	
	

	USBKEY
	同证书有效期
	80元/个
	
	

	     费用总额：大写人民币                  
	

	日  期
	        年     月      日

	备

注
	本软件产品受著作权法及国际条约条款和知识产权保护法及条约的保护。

本软件产品仅用于中国人民银行集中采购中心电子招标业务进行身份认证和数据加密签名。
本软硬件在供方确认收款后，三个工作日内发出，电子密钥收费包括数字证书费、电子印章费及制作费、邮寄费、审核费。
请将此协议盖章后与其他申请材料一同邮寄CFCA。
需方签署本协议，表明需方已接受在办理电子密钥时提供公章或者法人签字的图片，并保证其真实性。
对于下列情况之一的，供方有权主动注销已发方数字证书：

由于证书不再需要用于原来的用途而要求终止；

未收到电子密钥相关费用；

需方已违反法律法规导致不能履行本协议所规定的权责；
请保管数字证书和密钥及保护密码，不得泄漏或交付他人，不得转让、转借或转用。

需方的法人代表、联系方式等发生变动，在电子密钥有效期到期前，应及时向CFCA提出电子密钥更新请求。

一个KEY只能灌装一个电子密钥，若KEY损坏，供方需重新购置。
方若不希望继续使用电子密钥时，可申请注销电子密钥（已缴纳费用不退还）。
需方电子密钥到期续费需按《机构证书申请表》要求新提交“证书更新”申请，并按原收费标准续费；电子密钥到期若不再续费，需方证书将自动被注销，电子密钥不能再使用。


                   CFCA电子密钥软硬件购买申请

附件：4 《CFCA数字认证电子签章申请及使用声明书》
CFCA数字认证电子签章申请及使用声明书

兹                           （单位全称）申请领用CFCA数字认证电子密钥，并开通电子签章服务，现声明如下：

一、已知悉电子签章是由第三方认证机构提供的合法认证服务。

二、申领单位英文/拼音简称/域名：                      。

三、企业营业执照注册号：                              。

四、授权           （姓名）                 （身份证号码）代表本单位办理电子签章。

五、使用人姓名：        电话：            电子邮件：                  。

六、确认在参与中国人民银行集中采购中心招标项目活动中，凡加盖本单位申领的电子签章的电子文件，是本单位真实意思的表示，与单位签章具有同等法律效力。

七、自行保管和管理载有电子签章的CFCA数字认证电子密钥设备；在管理电子密钥设备期间，发生遗失设备、内部员工擅自使用电子签章、被他人盗用电子签章及其他保管不善情况，本公司自行承担全部责任。

八、本声明书空白处所盖本单位公章，仅用于CFCA制作数字认证电子密钥之用途（请注意章上不要有其他文字或图章）。

 单位名称（空白处盖章）：

   法定代表人签名：

                          年　　月　　日

印章采集页

此印章仅用于办理中国人民银行集中采购中心电子密钥使用。请将公章/合同专用章加盖在以下方框内。

     请将法人签字/印章法人签字写在以下方框内，或者将法人印章加盖在以下方框内。



